
แนวทางปฏิบัตเิกี�ยวกบัวนัสําคญั การรับเสดจ็

จดัทาํโดย

คู่มือการปฏิบัติงาน 

งานนักจัดการงานทั�วไป

และเคร�ืองราชอิสริยาภรณ์

ความรู้เกี�ยวกบัพระราชพธีิ รัฐพธีิ พธีิการ

สํานักปลดั องค์การบริหารส่วนตาํบลเกาะขนัธ์
จงัหวดันครศรีธรรมราช



คาํนํา

     งานบริหารงานทั�วไป

      สํานักปลัด องค์การบริหารส่วนตาํบลเกาะขนัธ์ 

 ผู้จัดทํา

   

คู่มือการปฏิบติังานตาํแหน่งนกัจดัการงานทั�วไป เป็นเอกสารที�จดัทาํขึ�นเพื�อเป็นขอ้มูลเบื�องตน้ในการ     

จดัระบบงานใหง่้ายต่อการปฏิบติัเพื�อใหผู้ป้ฏิบติังานสามารถนาํไปใชใ้นการจดัระบบงานรู้จกัวธีิการทาํงานให้

ง่ายจดัระบบเอกสารใหเ้ป็นที�เป็นทางสามารถคน้หาไดง่้ายฝึกฝนตนเองใหเ้ป็นคนมีระเบียบวนิยัในการปฏิบติั 

งานซึ�งเป็นการบริหารเวลาอยา่งมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล

หากมีความคลาดเคลื�อนในถอ้ยคาํหรือขอ้ความของคู่มือประการใดหรือหากมีขอ้เสนอแนะที�จะเป็น

ประโยชนต่์อการปรับปรุงแกไ้ข  ขอนอ้มรับไวด้ว้ยความยนิดีและพร้อมที�จะปรับปรุงแกไ้ขเพื�อความถูกตอ้ง 

สมบูรณ์ ต่อไป  



 หน้าเรื�อง
ลักษณะงานทั�วไปที�ปฏิบัติ 1
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หน้าที�และความรับผิดชอบหลัก 
งานในหน้าที� 

สารบัญ

งานพระราชพิธี/งานรัฐพิธี/พิธีการ 
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ลกัษณะงานทั�วไปที�ปฏิบัติ

ตาํแหน่งนักจดัการงานทั�วไป

............................................................

ลกัษณะงานโดยทั�วไป

 สายงานนี�คลมุถงึตาํแหน่งต่างๆ ที�ปฏิบัตงิานบริหารจดัการภายในสํานักงานและการบริหาร

ราชการทั�วไป ซึ�งมลีกัษณะงานที�ต้องปฏิบัตติามแต่จะได้รับคาํสั�งโดยไม่จาํกดัขอบเขตหน้าที� 

เช่นการศึกษาวเิคราะห์เกี�ยวกบัข้อมูล สถติ ิการรายงาน ช่วยว่างแผนและตดิตามงาน การตดิต่อนัดหมาย 

จดังานรับรองและ

งานพธีิต่างๆ เตรียมเรื�องและเตรียมการสําหรับการประชุม จดบันทกึ และเรียบเรียงรายงานการประชุม

ทางวชิาการ และรายงานอื�นๆ ทาํเรื�องตดิต่อกบัหน่วยงานและบุคคลต่างๆ ทั�งในประเทศและต่างประเทศ

ตดิตามผลการปฏิบัตงิานตามมตทิี�ประชุมหรือผลการปฏิบัตงิานตามคาํสั�งหัวหน้าส่วนราชการ หรือมลีกัษณะ

งานที�ต้องปฏิบัตเิกี�ยวกบัการควบคุม และบริหารงานหลายด้านด้วยกนั เช่น งานสารบรรณ งานบริหาร

ทรัพยากรบุคคล งานจดัระบบงาน งานบริหารงบประมาณ งานการเงนิและบัญชี งานพสัดุ งานบริหารอาคาร

สถานที� งานเอกสาร งานระเบียบแบบแผน งานรวบรวมข้อมูลสถติ ิงานสัญญา เป็นต้น และปฏิบัตหิน้าที�อื�น

ที�เกี�ยวข้อง
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หน้าที�และความรับผดิชอบหลกั

 ปฏิบติังานในฐานะผูป้ฏิบติังานระดบัตน้ ที�ตอ้งใชค้วามรู้ ความสามารถทางวชิาการ

ในการทาํงาน ปฏิบติังานดา้นการบริหารจดัการภายในสาํนกังานหรือการบริหารราชการทั�วไป ภายใต้

การกาํกบั แนะนาํตรวจสอบ และปฏิบติังานอื�นตามที�ไดรั้บมอบหมาย

โดยมีลกัษณะงานที�ปฏิบติัในดา้นต่างๆ ดงันี�

๑. ดา้นการปฏิบติัการ

๑.๑ ศึกษา รวบรวมขอ้มูล สถิติ สรุปรายงาน และปฏิบติังาน เพื�อสนบัสนุนการบริหาร

สาํนกังานในดา้นต่างๆ เช่น งานบริหารทรัพยากรบุคคล งานบริหารงบประมาณ งานบริหารแผนปฏิบติัราชการ

งานบริหารอาคารสถานที� งานจดัระบบงาน งนรักษาความปลอดภยั งานธุรการ สารบรรณ และงานสญัญา

ต่างๆ เป็นตน้

๑.๒ จดัเกบ็ และรักษาขอ้มูลสถิติ เอกสาร หลกัฐาน หนงัสือราชการ ระเบียบ และคาํสั�ง

ต่างๆ ของหน่วยงานตามที�ไดรั้บมอบหมาย เพื�อใหมี้ขอ้มูลที�สะดวกต่อการคน้หา และเป็นหลกัฐานทางราชการ

๑.๓ ปฏิบติังานเลขานุการของผูบ้ริหาร เช่น การกลั�นกรองเรื�อง การจดัเตรียมเอกสารสาํหรับ

การประชุม เป็นตน้ เพื�อไม่ใหเ้กิดขอ้ผดิพลาดในการวนิิจฉยัสั�งการของผูบ้ริหาร

๑.๔ จดัเตรียมการประชุม บนัทึกและเรียบเรียงรายงานการประชุม และรายงานอื�นๆ เพื�อให้

การบริหารการประชุมมีประสิทธิภาพและบรรลุวตัถุประสงคข์องหน่วยงาน

๑.๕ ทาํเรื�องติดต่อกบัหน่วยงานและบุคคลต่างๆ เพื�อใหก้ารดาํเนินงานบรรลุเป้าหมายตามที�

กาํหนด
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๑.๖ ประสานและจดังานรัฐพิธีหรืองานราชพิธี เพื�อใหง้านดาํเนินการไปอยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด

๑.๗ การรวบรวมรายงานผลการปฏิบติังาน เช่น เอกสารตรวจรับรองมาตรฐาน (ธรรมาภิบาล)

และเอกสารที�เกี�ยวขอ้งกบัการตรวจ เพื�อนาํไปใชป้รับปรุงการปฏิบติังาน

๑.๘ ปฏิบติังานศูนยข์อ้มูลข่าวสาร เช่น จดัเตรียมเอกสารเพื�อเปิดเผย ตาม พ.ร.บ.ขอ้มูล

ข่าวสาร เพื�อใหผู้ที้�ตอ้งการขอ้มูลข่าวสารรับทราบขอ้มูลข่าวสาร

๑.๙ ช่วยติดตามการปฏิบติัตามมติของที�ประชุม หรือการปฏิบติัตามคาํสั�งของผูบ้ริหาร ของ

หน่วยงาน เพื�อการรายงานและเป็นขอ้มูลประกอบการพิจารณาของผูบ้งัคบับญัชาต่อไป 

โดยลกัษณะงานที�ตอ้งดาํเนินการเป็นประจาํ

๒. ดา้นการวางแผน

วางแผนการทาํงานที�รับผดิชอบร่วมดาํเนินการวางแผนการทาํงานของหน่วยงาน

หรือโครงการ เพื�อใหก้ารดาํเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายและผลสมัฤทธิ� ที�กาํหนด

๓. ดา้นการประสานงาน

๓.๑ ประสานการทาํงานร่วมกนัทั�งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน เพื�อให้

เกิดความร่วมมือและผลสมัฤทธิ� ตามที�กาํหนด

๓.๒ ชี�แจงและใหร้ายละเอียดเกี�ยวกบัขอ้มูล ขอ้เทจ็จริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที�เกี�ยวขอ้ง

เพื�อสร้างความเขา้ใจหรือความร่วมมือในการดาํเนินงานตามที�ไดรั้บมอบหมาย

๔. ดา้นบริการ

ตอบปัญหา ชี�แจง และใหค้าํแนะนาํเกี�ยวกบังานในความรับผดิชอบ ในระดบัเบื�องตน้แก่หน่วยงานราชการ 

เอกชน หรือประชาชนทั�วไป เพื�อใหผู้ที้�เกี�ยวขอ้งไดท้ราบขอ้มูลและเกิดความเขา้ใจในงานที�รับผดิชอบ
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งานในหน้าที�

ความหมายของพระราชพิธี รัฐพิธี และพิธี

ในรอบปีปฏิทินหลวงหนึ�งๆ ไดก้ าหนดวนัพระราชพิธีและรัฐพิธี ไว ้บางพระราชพิธี 

หรือรัฐพิธีจะกาํหนดวนัที�และเดือนไวแ้น่นอน เช่น พระราชพิธีสงกรานต ์

วนัพระบาทสมเดจ็พระพทุธยอดฟ้าจุฬาโลก มหาราชและวนัที�ระลึกมหาจกัรีบรมราชวงศ ์เป็นตน้ ส่วนพระราชพิธีที� 

เกี�ยวขอ้งกบัทางศาสนาจะก าหนดไวเ้ป็นวนัขา้งขึ�นขา้งแรมและเดือน เช่น 

พระราชพิธีทรงบาํเพญ็พระราชกศุลมาฆบูชา พระราชพิธีทรง บาํเพญ็พระราชกศุล วสิาขบูชา 

พระราชพิธีทรงบาํเพญ็พระราชกศุล ถวายผา้พระกฐิน เป็นตน้ 

งานพระราชพธีิ/รัฐพธิี

งานพระราชพธีิ

หมายถึง งานที�พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยูห่วัทรงพระกรุณา โปรดเกลา้ฯ กาํหนดไวเ้ป็นประจาํตามราชประเพณี 

ซึ� งจะเสดจ็พระราช ดาํเนินไปทรงประกอบพิธี ก่อนถึงงานพระราชพิธี จะทรงพระกรุณาโปรด เกลา้ฯ 

ใหมี้หมายกาํหนดการพระราชพิธีที�จะเสดจ็พระราชดาํเนินไปทรง ประกอบพระราชกรณียกิจ 

โดยปกติแลว้ผูมี้ตาํแหน่งเฝ้าฯ มีหนา้ที�จะตอ้ง ไปเขา้เฝ้าฯ ในพระราชพิธีดงักล่าว
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งานรัฐพธีิ

หมายถึง งานที�รัฐบาลกราบบงัคมทูลขอพระมหากรุณาใหท้รง รับไวเ้ป็นงานรัฐพิธี มีหมายกาํหนดการที�      

กาํหนดไวเ้ป็นประจาํ ซึ� งพระบาทสมเดจ็พระเจา้อยูห่วัจะเสดจ็พระราชดาํเนินไปทรงเป็นประธาน 

ในพิธีหรือทรงพระกรุณาโปรดเกลา้ฯ ใหมี้ผูแ้ทนพระองคเ์สดจ็พระราช ด าเนินไปทรงเป็นประธาน 

ในปัจจุบนัมีรัฐพิธีต่างๆ ที�คณะรัฐมนตรีและ บุคคลส าคญัจะไปเฝ้าฯ

พธีิ

หมายถึง งานที�ผูใ้ดกต็ามสามารถจดัขึ�นตามลทัธิ ตลอดจน แบบอยา่งธรรมเนียมประเพณีการปฏิบติั 

ของในแต่ละสงัคมหรือทอ้งถิ�น เช่น พิธีแต่งงาน พิธีศพ พิธีอุปสมบท เป็นตน้ อยา่งไรกต็ามอาจมีพิธี     

สาํคญัของพระมหากษตัริยห์รือรัฐบาล แต่มิไดก้าํหนดเป็นพระราชพิธี หรือรัฐพิธี เช่น 

พิธีรับรองพระราชอาคนัตุกะและพิธีรับรองผูน้าํหรือประมุขต่างประเทศที�เดินทางมาเยอืนประเทศไทย 

อยา่งเป็นทางการใน ฐานะแขกของรัฐบาล เป็นตน้
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แบ่งเป็น ๒ ประเภท ....

• พระราชพธีิประจ า  คือ งานทีก่ าหนดไว้ประจ าปีโดย
พระมหากษตัริย์จะเป็น
ผู้ก าหนด

• พระราชพธีิพเิศษ คือ งานพระราชพธีิที่จัดขึน้
นอกเหนือจากพระราชพธีิ 
ประจ าปี

พระราชพธีิ



ตารางก าหนดพระราชพธิี ประจ าปี

ที่ขา้ราชการและผูม้ีต าแหน่งเฝ้า ฯ จะเขา้เฝ้า ฯ

ล าดบั ช่ือพระราชพธีิ วนัเดือนของปี เวลา สถานที่ การแต่งกาย หมายเหตุ

๑. ทรงบ ำเพญ็พระรำช
กศุลมำฆบูชำ

ข้ึน ๑๕ ค ่ำ
เดือน ๓

๑๗.๐๐ น. พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม

ปกติขำว

๒. วนัพระบำทสมเดจ็
พระพทุธยอดฟ้ำจุฬำ
โลกมหำรำชและวนัท่ี
ระลึกมหำจกัรีบรม
รำชวงศ์

๖ เมษำยน ๑๗.๐๐ น. พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำมและ
ปรำสำท
พระเทพบิดร

ปกติขำว มีรัฐพิธีอีกพิธี
หน่ึงคู่กนั ณ 
ปฐมบรมรำชำ
นุสรณ์ สะพำน
พทุธยอดฟ้ำ 
ก่อนเสดจ็ ฯ 
วดัพระศรีรัตน
ศำสดำรำม



๓. สงกรำนต์ ๑๕ เมษำยน ๑๐.๓๐ น.

๑๗.๐๐ น.

หอพระสุลำลยัพิมำน
หอพระธำตุมณเฑียร
พระท่ีนัง่อมรินทรวนิิจฉยั
พระอุโบสถวดัพระศรี
รัตนศำสดำรำม
และหอพระนำก

ปกติขำว หอพระสุลำ
ลยัพิมำนและ
หอพระธำตุ
มณเฑียรเป็น
กำรส่วน
พระองค์

๔. ฉตัรมงคล ๓ พฤษภำคม
๔ พฤษภำคม
๕ พฤษภำคม
ในปี ๒๕๖๓
จะเปล่ียนแปลง
ตำมวนัพระรำช
พิธีบรม
รำชำภิเษก

๑๗.๐๐ น.
๑๗.๐๐ น.
๑๐.๓๐ น.

๑๗.๐๐ น.

พระท่ีนัง่อมรินทรวนิิจฉยั
พระท่ีนัง่ดุสิต ฯ
พระท่ีนัง่ดุสิต ฯ

พระท่ีนัง่ดุสิต  ฯ
วดัพระศรีรัตนศำสดำรำม
ปรำสำทพระเทพบิดร

คร่ึงยศ
คร่ึงยศ
ปกติขำวติด
เหรียญ
เตม็ยศ 
จุลจอมเกลำ้



๕. พืชมงคลจรด
พระนงัคลั
แรกนำขวญั

ในวนัรุ่งข้ึน

รำวเดือน 
พ.ค.

๑๗.๐๐ น.

๘.๓๐ น.

พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม

ณ มณฑลพิธี
ทอ้งสนำมหลวง

คร่ึงยศ

ปกติขำว

๖. ทรงบ ำเพญ็พระรำช
กศุลวสิำขบูชำ

ข้ึน ๑๔ ค ่ำ
เดือน ๖

ข้ึน ๑๕ ค ่ำ
เดือน ๖

๑๗ .๐๐ น.

๑๘.๐๐ น.

พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม
พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม

ปกติขำว

ปกติขำว

ทรงตั้ง
เปรียญธรรม



๗. พระรำชพิธีทรงบ ำเพญ็พระ
รำชกศุลในอภิลกัขิตสมยั
คลำ้ยวนัสวรรคต
พระบำทสมเดจ็พระปรเมนทร
มหำอำนนัทมหิดล พระอฐัม
รำมำธิบดินทร และ พระรำช
กศุลทกัษิณำนุปทำนพระบรม
อฐิัสมเดจ็พระมหิตลำธิเบศร 
อดุลยเดชวกิรม พระบรมรำช
ชนกและสมเดจ็พระศรีนคริน
ทรำบรมรำชชนนี

๙ มิถุนำยน ๑๗.๓๐น. พระท่ีนัง่
อมรินทรวนิิจฉยั

คร่ึงยศ

๘. ทรงบ ำเพญ็พระรำชกศุลวนั
อำสำฬหบูชำและเทศกำล
เขำ้พรรษำ

ข้ึน ๑๕ ค ่ำ
เดือน ๘

๑๗.๐๐น. พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม

ปกติขำว



๙. เฉลิมพระชนมพรรษำสมเดจ็
พระบรมโอรสำธิรำชสยำม
มกฎุรำชกมุำร

๒๘
กรกฎำคม

๙.๐๐ -
๑๗.๐๐น.

ในพระบรม
มหำรำชวงั

ปกติ
ขำว

มีกำรลง
พระนำม
และถวำย
พระพร

๑๐. เฉลิมพระชนมพรรษำสมเดจ็
พระนำงเจำ้ ฯ 
พระบรมรำชินีนำถ

๑๒ 
สิงหำคม

๙.๐๐ -
๑๗.๐๐น.

ในพระบรม
มหำรำชวงั

ปกติ
ขำว

มีกำรลง
พระนำม
และถวำย
พระพร

๑๑. ทรงบ ำเพญ็พระรำชกศุล
วนัปิยมหำรำช

๒๓ 
ตุลำคม

๑๗.๐๐ น. พระท่ีนัง่อมริน
ทรวนิิจฉยั

คร่ึงยศ มีรัฐพิธีท่ี
ลำน
พระรำชวงั
ดุสิต



๑๒. ทรงบ ำเพญ็พระรำชกศุล
ถวำยผำ้พระกฐิน

รำวเดือน
ต.ค. - พ.ย.
แรม ๖ ค ่ำ
เดือน ๑๑

ประมำณ 
๑๖.๐๐ น.

พระอำรำมหลวง
สุดแต่จะทรงพระ
กรุณำ
โปรดเกลำ้ ฯ 

เตม็ยศ

๑๓. เฉลิมพระชนมพรรษำ
พระบำทสมเดจ็พระ
เจำ้อยูห่วั

๕ ธนัวำคม

๖ ธนัวำคม

๙.๐๐ -
๑๗.๐๐ 
น.
๑๐.๓๐ 
น.๑๗.๐๐ 
น.

๑๐.๓๐น.

ในพระบรม
มหำรำชวงั
พระท่ีนัง่อมรินทร
วนิิจฉยั
พระอุโบสถวดั
พระศรีรัตน
ศำสดำรำม
พระท่ีนัง่อมรินทร
วนิิจฉยั

ปกติขำว

เตม็ยศจกัรี
สำยสร้อย
จุลจอมเกลำ้
เตม็ยศ
จุลจอมเกลำ้
เตม็ยศ
นพรัตน์หรือ
ชำ้งเผอืก

๑๔. ฉลองวนัพระรำชทำน
รัฐธรรมนูญแห่ง
รำชอำณำจกัรไทย

๑๐ธนัวำคม ๑๗.๐๐ 
น.

พระท่ีนัง่อนนัต
สมำคม

เตม็ยศ
ชำ้งเผอืก



รฐัพธิี

หมายถงึ งานที่รัฐบาลกราบบังคมทูล

ขอพระมหากรุณาให้ทรงรับไว้เป็นงานรัฐพธีิ

มหีมายก าหนดการที่ก าหนดไว้เป็นประจ า ซ่ึง
พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว    จะเสดจ็พระราชด าเนินไปทรง
เป็นประธานในพธีิ

หรือทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ให้มผู้ีแทนพระองค์เสดจ็
พระราชด าเนินไปเป็นประธาน 



รฐัพธิี แบ่งไดเ้ป็น ๒ ประเภท ดงัน้ี

รฐัพธิีประจ า   คือ งานรฐัพธิีที่ก าหนดไวเ้ป็นประจ าปี

รฐัพธิีพเิศษ   คือ งานรฐัพธิีประกอบข้ึน นอกเหนือจาก

รฐัพธิีประจ าปี



ตารางก าหนดวนัรฐัพธิี ประจ าปี

ที่ขา้ราชการและผูม้ีต าแหน่งเฝ้า ฯ จะเขา้เฝ้า ฯ

ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั เดือน ของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๑. วนัพอ่ขนุรำมค ำแหง
มหำรำช

๑๗ มกรำคม ๑๔.๐๐ น. พระบรมรำชำนุสำวรีย์
พอ่ขนุรำมค ำแหง
มหำรำช อุทยำน
ประวติัศำสตร์สุโขทยั
จงัหวดัสุโขทยั 

๒. วนัสมเดจ็พระนเรศวร
มหำรำช 
(วนักองทพัไทย)

๑๘ มกรำคม* ๑๔.๐๐ น. พระบรมรำชำนุสรณ์ 
อ ำเภอดอนเจดีย ์
จงัหวดัสุพรรณบุรี



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั/เดือนของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๓. วนัท่ีระลึก
พระบำทสมเดจ็
พระพทุธเลิศหลำ้
นภำลยั

๒๔ กมุภำพนัธ์ ๑๔.๐๐ น. ณ อุทยำนพระ
บรม
รำชำนุสำวรีย์
อ  ำเภออมัพวำ 
จงัหวดั
สมุทรสงครำม

๔. วนัท่ีระลึก
พระบำทสมเดจ็
พระนัง่เกลำ้
เจำ้อยูห่วั พระมหำ
เจษฎำรำชเจำ้

๓๑ มีนำคม ๑๗.๐๐ น. พระบรมรำชำนุ
สำรีย์ ลำนพลบั
พลำมหำเจษฎำ
บดินทร์  
วดัรำชนดัดำ  
กรุงเทพมหำนคร



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั เดือน ของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๕. วนัพระบำทสมเดจ็
พระพทุธยอดฟ้ำจุฬำ
โลกมหำรำช และวนัท่ี
ระลึกมหำจกัรีบรม
รำชวงศ์

๖ เมษำยน  ๑๗.๐๐ น. ปฐมบรมรำชำ
นุสรณ์ สะพำน
พระพทุธยอดฟ้ำ

๖. วนัสมเดจ็พระนเรศวร
มหำรำช

๒๕ เมษำยน ๑๔.๐๐ น. พระบรมรำชำ
นุสรณ์ อ ำเภอดอน
เจดีย ์จงัหวดั
สุพรรณบุรี



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั/เดือนของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๗. วนัพระบำทสมเดจ็
พระปกเกลำ้
เจำ้อยูห่วั

๓๐ พฤษภำคม ๑๖.๐๐ น. พระบรมรำชำนุ
สำวรีย์
พระบำทสมเดจ็
พระปกเกลำ้
เจำ้อยูห่วั 
หนำ้ตึกรัฐสภำ
พระรำชวงัดุสิต

๘. ถวำยรำชสกักำระ 
พระบำทสมเดจ็พระ
ปรเมนทรมหำ
อำนนัทมหิดล

๙ มิถุนำยน  ๑๖.๓๐ น. วดัสุทศัน์
เทพวรำรำม



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั เดือน ของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๙ วนัสมเดจ็พระ
นำรำยณ์มหำรำช

๑๑ กรกฎำคม ๑๔.๐๐ น. พระบรมรำชำนุ
สำวรียส์มเดจ็พระ
นำรำยณ์มหำรำช 
วงเวยีนเทพสตรี 
จงัหวดัลพบุรี

เป็นรัฐพิธีใหม่

๑๐. วนัปิยมหำรำช ๒๓ ตุลำคม ๑๗.๐๐ น. พระบรมรำชำ
นุสรณ์ พระลำน
พระรำชวงัดุสิต

มีงำนพระรำชพิธี
ณ พระท่ีนัง่
อมรินทรวนิิจฉยั
หลงัจำกเสดจ็ ฯ 
ไปทรงวำงพวง
มำลำ ณ พระบรม
รำชำนุสรณ์ 
พระลำน
พระรำชวงัดุสิต
แลว้



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั เดือน ของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๑๑. วนัพระบำทสมเดจ็
พระมงกฎุเกลำ้
เจำ้อยูห่วั

๒๕ 
พฤศจิกำยน   

๑๐.๓๐ น. พระบรมรำชำ
นุสรณ์ สวน
ลุมพินี

๑๒. วนัรัฐธรรมนูญ (ถวำย
บงัคมพระบรมรำชำ
นุสำวรีย ์
พระบำทสมเดจ็
พระปกเกลำ้เจำ้อยูห่วั)

๑๐ ธนัวำคม ๑๗.๐๐ น. พระบรมรำชำนุ
สำวรีย์
พระบำทสมเดจ็
พระปกเกลำ้
เจำ้อยูห่วัหนำ้ตึก
รัฐสภำ
พระรำชวงัดุสิต

มีงำนพระรำชพิธี ณ 
พระท่ีนัง่อนนัต
สมำคมหลงัจำกเสดจ็ 
ฯ
ไปทรงวำงพำนพุม่ 
ณ พระบรมรำชำ
นุสำวรีย์
พระบำทสมเดจ็
พระปกเกลำ้เจำ้อยูห่วั
หนำ้ตึกรัฐสภำ แลว้



ล าดบั ช่ือรัฐพธีิ วนั/เดือนของปี เวลา สถานที่ หมายเหตุ

๑๓. วนัสมเดจ็พระเจำ้
ตำกสินมหำรำช

๒๘ ธนัวำคม   ๑๖.๓๐ น. พระรำชำนุสำวรีย์
วงเวยีนใหญ่



**   พระราชพธีิต่างจากรัฐพธีิอย่างไร **

พระรำชพิธี      พระมหำกษตัริย ์จะเป็นผูท้รงก ำหนด

รัฐพิธี รัฐบำลจะเป็นผูก้  ำหนด 



พธิี

หมายถึง งานทีผู้่ใดกต็ามสามารถจัดขึน้ตามลทัธิ  
ตลอดจนแบบอย่าง  ธรรมเนียม ประเพณี การ
ปฏิบัติของในแต่ละสังคมหรือท้องถิ่น 
พธีิส าคญัของพระมหากษัตริย์หรือรัฐบาลแต่ไม่ได้
ก าหนดเป็นพระราชพธีิหรือรัฐพธีิ
เช่น พธีิรับรองพระราชอาคนัตุกะและพธีิรับรองผู้น า 
หรือประมุขต่างประเทศทีเ่ดนิทางมาเยือนประเทศ
ไทย อย่างเป็นทางการในฐานะแขกของรัฐบาล 



ความหมายของค าว่า.... 

“หมายก าหนดการ”

“ก าหนดการ”

และ

“หมายรบัส ัง่”



หมายก าหนดการ

เป็นเอกสารแจง้ก าหนดขัน้ตอน ของงานพระราชพธิแีละรฐัพธิี 

โดยเฉพาะลกัษณะของเอกสารจะตอ้งอา้งพระบรมราชโองการ 

ขึ้นตน้ดว้ยขอ้ความวา่ “นายกรฐัมนตร ีหรอืเลขาธิการ

พระราชวงั  รบัพระบรมราชโองการเหนือเกลา้ฯ ส ัง่ว่า” เสมอไป

ตอ้งส่งตน้หมายก าหนดการดงักลา่วนี้ เสนอนายกรฐัมนตรีลงนาม  

รบัสนองพระบรมราชโองการเพือ่ใหเ้ป็นพระบรมราชโองการทีถู่กตอ้ง

ตามรฐัธรรมนูญ



ตวัอยำ่งหมำยก ำหนดกำร



ตวัอยำ่งหมำยก ำหนดกำร



ตวัอยำ่งหมำยก ำหนดกำร



ตวัอย่างหมายก าหนดการ



หมายก าหนดการ

พระราชพธิีพระราชทาน

เพลงิพระศพ



ก าหนดการ

เป็นเอกสารแจง้ก าหนดขัน้ตอนของงานโดยทัว่ไป 

ที่ทางราชการหรือสว่นเอกชนจดัท าข้ึนเอง





หมายรบัส ัง่

: เป็นเอกสารที่ออกถงึพระบรมวงศานุวงศ ์และผูม้ีต าแหน่งเฝ้าฯรวมไป

ถงึหน่วยราชการที่เกี่ยวขอ้งทราบ

:  เป็นเอกสารที่ออกถงึผูท้ี่ไดร้บัพระราชทานพระมหากรุณาธิคุณใน

เรื่องต่าง ๆ 

: เป็นเอกสารที่ออกถงึหน่วยงานของส านกัพระราชวงัที่รบัผิดชอบใน

การปฏบิตักิารพระราชพธิี รฐัพธิี และพธิีต่าง ๆ 



ตอนลา่งสุดของหมายรบัส ัง่เขียนไวว้่า…

“ท ัง้น้ีใหจ้ดัการตามหนา้ที่และก าหนดการตามรบัส ัง่ อย่าใหข้าด

เหลอื ถา้สงสยัใหถ้ามผูร้บัรบัส ัง่โดยหนา้ที่ราชการ”

แลว้ลงช่ือผูร้บัรบัส ัง่

ผูส้ ัง่คอื พระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวั 

ผูร้บัรบัส ัง่คอื เลขาธกิารพระราชวงั



ตัวอย่างหมายรับส่ัง
ทีอ่อกถึง
พระบรมวงศานุวงศ์ 
และผู้มตี าแหน่งเฝ้าฯ
รวมไปถึงหน่วย
ราชการทีเ่กีย่วข้อง
ทราบ









ตวัอย่างหมายรับส่ัง
ทีอ่อกถึง
ผู้รับพระราชทาน
เพ่ือทราบ







ตัวอย่างหมายรับส่ัง
ถึงหน่วยงานภายใน
ส านักพระราชวงั





การแต่งกายตามหมายก าหนดการ ก าหนดการ 

หมายรบัส ัง่ ในพระราชพธิี รฐัพธิี และพธิีต่าง ๆ

ใหแ้ต่งกายตาม หมายก าหนดการ ก าหนดการ

หมายรบัส ัง่ ซึง่จะระบวุา่ แต่งเครื่องแบบปกตขิาว 

ครึ่งยศ หรือเต็มยศ และระบุถึงการประดบัสายสะพาย  ถ า้

หมายก าหนดการ ไม่ระบุสายสะพาย ก็ใหส้วมสายสะพายสูงสุด

ทีไ่ดร้บัพระราชทาน



การแต่งกาย.....

-เคร่ืองแบบเต็มยศ

-เคร่ืองแบบคร่ึงยศ

-เคร่ืองแบบปกติขาว

-เคร่ืองแบบปกติกากคีอพบัแขนยาว



การแต่งกาย เครื่องแบบเตม็ยศ



เคร่ืองขัตตยิราชอสิริยาภร์อนัมเีกยีรติคุณรุ่งเรืองยิง่มหาจักรีบรมราชวงศ์ (ม.จ.ก.)
สายสะพายจักรี สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา



เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์อนัเป็นโบราณมงคลนพรัตนราชวราภรณ์ (น.ร.)
สายสะพายนพรัตน์ สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย



เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์จุลจอมเกล้า (ป.จ.ว. , ป.จ.)
สายสะพายจลุจอมเกล้า สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา



เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์อนัมีศักดิ์รามาธิบดี (ส.ร.)
สายสะพายรามาธิบดี สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย

เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์อนัเป็นทีเ่ชิดชูยิง่ช้างเผือก (ม.ป.ช.)
สายสะพายช้างเผือก สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา

เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ อนัเป็นทีเ่ชิดชูยิง่ช้างเผือก (ป.ช.)
สายสะพายช้างเผือก สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย

เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์อนัมีเกยีรติยศยิง่มงกฎุไทย (ม.ว.ม.)
สายสะพายมงกฎุไทย สะพายบ่าซ้ายเฉียงลงทางขวา

เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์อนัมีเกยีรติยศยิง่มงกฎุไทย (ป.ม.)
สายสะพายมงกฎุไทย สะพายบ่าขวาเฉียงลงทางซ้าย



การแต่งกายเคร่ืองแบบเต็มยศประดบัสายสะพาย





เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์มีหลายชนิดคือ...

๑. ชนิดติดหน้าอกเส้ือ
๒. ชนิดคล้องคอ
๓. ชนิดคล้องคอมีดารา
๔. ชนิดสายสะพาย กรณทีีมี่ก าหนดนัดหมายระบุสายสะพายไว้

ต้องสวมสายสะพายที่นัดหมายหากไม่ได้รับพระราชทานให้
สวมสายสะพายสูงสุดทีไ่ด้รับพระราชทาน 

การแต่งกาย เคร่ืองแบบเต็มยศ



การประดบัเครื่องราชอสิรยิาภรณ์

กรณีที่หมายก าหนดการไดก้ าหนดเครื่องราชอสิรยิาภรณ์

๑. เตม็ยศ สำยสะพำยมหำจกัรี ใหส้วมสำยสะพำย หำกไม่ไดรั้บพระรำชทำน
สำยสะพำยดงักล่ำว ใหส้วมสำยสะพำยสูงสุดท่ีไดรั้บพระรำชทำน

๒. เตม็ยศ สำยสะพำยนพรัตน์ หำกไม่ไดรั้บพระรำชทำนสำยสะพำยดงักล่ำว
ใหส้วมสำยสะพำยสูงสุดท่ีไดรั้บพระรำชทำน

๓. เตม็ยศ สำยสะพำย จุลจอมเกลำ้ ใหส้วมสำยจุลจอมเกลำ้ หำกไม่ไดรั้บ
พระรำชทำนสำยสะพำยดงักล่ำว ใหส้วมสำยสะพำยสูงสุดท่ีไดรั้บ
พระรำชทำน



๔. เตม็ยศ สำยสะพำยชำ้งเผอืก ใหส้วมสำยสะพำยตระกลูชำ้งเผอืก  คือ 
มหำปรมำภรณ์ชำ้งเผอืก (ม.ป.ช) หรือ ประถมำภรณ์ชำ้งเผอืก (ป.ช) 
สุดแต่วำ่ไดรั้บพระรำชทำนชั้นใด กรณีท่ีไดรั้บพระรำชทำน
สำยสะพำยประถมำภรณ์มงกฎุไทย (ป.ม) เป็นสำยสะพำยสูงสุด  ใหส้วม
สำยสะพำยดงักล่ำว

๕. เตม็ยศ สำยสะพำยมงกฎุไทย ใหส้วมสำยสะพำยตระกลูมงกุฎไทย คือ 
มหำวชิรมงกุฎ (ม.ว.ม) หรือ ประถมำภรณ์มงกุฎไทย (ป.ม) สุดแต่วำ่จะ
ไดรั้บพระรำชทำนชั้นใด

๖. เตม็ยศ สำยสร้อยจุลจอมเกลำ้ ใหส้วมสำยสะพำยสูงสุดท่ีไดรั้บ
พระรำชทำน (ท่ีมิใช่สำยสะพำยจุลจอมเกลำ้) แลว้สวมสำยสร้อย
จุลจอมเกลำ้

๗. เตม็ยศ (ไม่ก ำหนดสำยสะพำย) ใหส้วมสำยสะพำยสูงสุดท่ีไดรั้บ
พระรำชทำน 



****ข้อทีค่วรทราบ
๑. หากหมายก าหนดการระบุให้สวมสายสร้อยจุลจอมเกล้า ผู้ทีไ่ด้รับ

พระราชทานเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์จุลจอมเกล้าช้ันสายสะพาย         
ซ่ึงต้องสวมสายสร้อยจุลจอมเกล้า จะต้องสวมสายสะพาย
เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ตระกลูอ่ืน เพราะจะสวมสายสร้อยจุลจอมเกล้า  
กบัสายสะพายเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์จุลจอมเกล้าในขณะเดียวกนัมิได้

๒. ห้ามมิให้ประดับเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์นพรัตนราชวราภรณ์
ไปในงานทีไ่ม่เป็นงานมงคล



การแต่งกาย เครื่องแบบครึ่งยศ

เป็นการสวมเคร่ืองแบบเช่นเดียวกบัเคร่ืองแบบเต็มยศ       

แต่ไม่สวมสายสะพาย







ที่มา: กองอาลกัษณ์และเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี



ที่มา: กองอาลกัษณ์และเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี



เคร่ืองแบบปกติขาว

แต่งกายเส้ือคอปิดสีขาวแขนยาว กางเกงขาว ส าหรับบุรุษ เส้ือคอแบะ
สีขาว เส้ือเช้ิตสีขาวผกูผ้าพนัคอสีด า เง่ือนกลาสี กระโปรงขาวยาว
คลมุเข่า ส าหรับสตรี ประดบัแพรแถบย่อของ เคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ 
ที่อกเส้ือเบื้องซ้าย ไม่ประดบัเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์







สตรทีี่ไม่แต่งเครื่องแบบ

ควรแต่ง

ชุดไทยจติรลดา 

ชุดไทยอมรินทร์ 

ชุดไทยบรมพมิาน     

หรือชุดไทยเรือนต้น



ชดุไทยจติรลดา ชุดไทยอมรินทร์



ชดุไทยบรมพมิาน ชุดไทยเรือนต้น



การแต่งกาย 

เครื่องแบบปกตกิากคีอพบัแขนยาว





แผนผงัสังเขปการเฝ้า ฯ 
งานพระราชพธีิ ณ พระทีน่ั่ง

อมรินทรวินิจฉัย

(ยืนเฝ้าฯ)

















การบรรเลงเพลง

 ใชว้งดรุยิางค์

 วงเครื่องสาย

 เปิดเครื่องเลน่

(แลว้แต่ความเหมาะสม)



การบรรเลงเพลง (เพลงเคารพ)
 เพลงสรรเสริญพระบารมี

บรรเลงเพ่ือถวายความเคารพพระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว 

สมเดจ็พระนางเจ้า ฯ พระบรมราชินีนาถ 

สมเดจ็พระนางเจ้า ฯ พระบรมราชินี

สมเดจ็พระกนิษฐาธิราชเจ้า กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดา ฯ 

สยามบรมราชกมุารี

 เพลงมหาชัย

บรรเลงเพ่ือถวายความเคารพพระบรมวงศ์ พระอนุวงศ์ ตั้งแต่

สมเดจ็เจ้าฟ้า ลงมาถึงพระเจ้าวรวงศ์เธอ พระเจ้าหลานเธอ พระองค์เจ้าฯ

 เพลงมหาฤกษ์

บรรเลงในการเปิดงาน สถานทีท่ าการ ทางคมนาคมที่ส าคญั และงานมงคลทั่วไป



การบรรเลงเพลงในพธิีการที่มีผูแ้ทนพระองค์

ถ้าผู้แทนพระองค์ คือ สมเด็จพระบรมราชกุมารี สมเด็จพระเจ้าลูก
เธอ สมเด็จพระเจ้าลูกยาเธอ พระบรมราชวงศ์ช้ันสมเด็จเจ้าฟ้า หรือ 
พระเจ้าวรวงศ์เธอ ฯ กรมหม่ืนสุทธนารีนาถ และพระเจ้าวรวงศ์เธอ ฯ

ดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี เป็นการรับและส่งเสดจ็



การบรรเลงเพลงในพธิีการที่มีผูแ้ทนพระองค์ (กรณีต่างๆ)



กำรใชร้ำชำศพัท์



ราชาศพัท ์

การใช้ราชาศัพท์

ราชาศัพท์ แปลว่า ศัพท์หลวง 

ส าหรับองค์พระมหากษัตริย์และพระราชวงศ์ 

แต่ค าราชาศัพท์ในปัจจุบัน หมายถึงค าสุภาพ ทีใ่ช้ในภาษาราชการ ซ่ึงครอบคลุม
ถึงบุคคลทัว่ไป    และพระภิกษุสงฆ์ด้วย

ดงัน้ันการใช้ราชาศัพท์ต่อสถาบันพระมหากษัตริย์  จึงเน้นวฒันธรรมทาง
ประเพณีทีป่ระณีตงดงามควรรักษาไว้เป็นวฒันธรรมประจ าชาติสืบไป ส านัก
เลขาธิการนายกรัฐมนตรี ได้ก าหนดการใช้ราชาศัพท์ เพ่ือให้ถือปฏิบัติเป็นแบบ

แผนของทางราชการไว้แล้ว ดงันี ้



ราชาศพัท ์

1. การใช้ค าขึน้ต้น - สรรพนาม ค าลงท้าย ในหนังสือราชการ และการจ่าหน้า
ซอง

2. ค าขึน้ต้น  - สรรพนาม ค าลงท้าย ในการกราบบังคมทูล กราบทูล และทูล
ด้วยวาจา(ต่อหน้าพระพกัตร์)

3. ค าเรียก - ค าขาน - สรรพนาม - ค ารับ

4. ค านาม - ค ากริยา ทีม่ีความหมายอย่างเดยีวกนั แต่ใช้ราชาศัพท์ต่างกนัตาม
พระอสิริยาศักดิ์ หรือตามสภาวะการ หรือสถานที่



ราชาศพัท ์

1. การใช้ค าขึน้ต้น-สรรพนาม-ค าลงท้าย ในหนังสือราชการ

และการจ่าหน้าซอง

พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

ค าขึน้ต้น    ขอเดชะฝ่าละอองธุลพีระบาทปกเกล้าปกกระหม่อม

สรรพนาม  ใต้ฝ่าละอองธุลพีระบาท

ค าลงท้าย   ควรมิควรแล้วแต่จะทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ ขอเดชะ

การจ่าหน้าซอง ขอพระราชทานทูลเกล้าทูลกระหม่อมถวาย ขอเดชะ



ราชาศพัท ์

2. ค าขึน้ต้น-สรรพนาม และค าลงท้าย ในการกราบบังคมทูล ทูล และ
รายงานด้วยวาจา

ผู้ฟัง พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว

ค าขึน้ต้น    ขอเดชะฝ่าละอองธุลพีระบาทปกเกล้าปกกระหม่อม

สรรพนาม ใต้ฝ่าละอองธุลพีระบาท /ข้าพระพุทธเจ้า

ค าลงท้าย   ด้วยเกล้าด้วยกระหม่อม ขอเดชะ





























ราชาศพัท ์

ค าเรียก-ค าขาน-สรรพนาม-ค ารับ

๓.๑. เป็นประเพณนิียมของแต่โบราณ ทีจ่ะไม่เรียกพระมหากษัตริย์ 
และพระบรมวงศ์ช้ันสูง  โดยระบุพระปรมาภิไธย (ช่ือ) เพราะถือว่าเป็น
การก า้เกนิทีสู่ง โดยเรียกต าแหน่งของพระองค์ท่านแทน เช่น 
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว เป็นต้น

๓.๒. สรรพนามบุรุษที ่๑ (ค าว่าฉัน หรือข้าพเจ้า) เม่ือพูดกบั
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัวใช้ข้าพระพุทธเจ้า ถึงเจ้านายช้ันเจ้าฟ้า 
และช้ันพระองค์เจ้าใช้ เกล้ากระหม่อม (ผู้ชาย) เกล้ากระหม่อมฉัน 
(ผู้หญงิ)



ราชาศพัท ์

๓.๒. สรรพนามบุรุษที่ ๑ (ค าแทนตัว ฉัน/ข้าพเจ้า)

พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว ใช้ ข้าพระพทุธเจ้า

สมเดจ็พระนางเจ้าฯพระบรมราชินี ใช้ ข้าพระพทุธเจ้า

กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดา ฯ ใช้ ข้าพระพทุธเจ้า

เจ้าฟ้า / กรมหม่ืน ฯ ใช้ ข้าพระพทุธเจ้า

พระองค์เจ้า ใช้ เกล้ากระหม่อม (ฉัน)

หม่อมเจ้า ใช้ กระหม่อม

หมายเหตุ ฐานันดร ช้ันหม่อมเจ้าขึน้ เรียก เจ้านาย



ราชาศพัท ์

๓.๓. สรรพนามบุรุษที่ ๒   (ค าว่าท่าน)

พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว ใช้ ใต้ฝ่าละอองธุลพีระบาท

สมเดจ็พระนางเจ้าฯพระบรมราชินี ใช้ ใต้ฝ่าละอองธุลพีระบาท

กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดา ฯ ใช้ ใต้ฝ่าละอองพระบาท

เจ้าฟ้า ใช้ ใต้ฝ่าพระบาท

พระองค์เจ้า ใช้ ฝ่าพระบาท

หม่อมเจ้า ใช้ ฝ่าบาท

หมายเหตุ ฐานันดร ช้ันหม่อมเจ้าขึน้ เรียก เจ้านาย



ราชาศพัท ์

๓.๔. ค ารับ (ค าว่าครับ)

พระบาทสมเดจ็พระเจ้าอยู่หัว ใช้ พระพทุธเจ้าข้า

สมเดจ็พระนางเจ้าฯพระบรมราชินี ใช้ พระพทุธเจ้าข้า

กรมสมเดจ็พระเทพรัตนราชสุดา ฯ ใช้ พระพทุธเจ้าข้า

เจ้าฟ้า ใช้ พระพทุธเจ้าข้า

พระองค์เจ้า ใช้ เกล้ากระหม่อม

หม่อมเจ้า ใช้ กระหม่อม

ส าหรับสตรี  (หากเป็นการกราบบงัคมทูลภายในใช้ “เพคะ” กไ็ด้)



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกริยาที่มีความหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใช้ราชาศัพท์ต่างกนัตาม
พระอสิริยศักดิ์ หรือตามสภาวการณ์และสถานที่

ค าสามัญ ราชาศัพท์ ใช้ส าหรับ

ค ำสั่ง พระบรมรำชโองกำร
พระรำชโองกำร    
พระรำชเสำวนีย์
พระรำชบณัฑูร
พระรำชบญัชำ
พระด ำรัสสั่ง

พระบำทสมเดจ็พระเจำ้อยูห่วั
.........................................
สมเดจ็พระบรมรำชินีนำถ
สมเดจ็พระยพุรำช
......................................... 
พระรำชวงศท์ัว่ไป



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกรยิาทีม่คีวามหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใชร้าชาศพัทต่์างกนัตามพระอสิรยิศกัดิ์ หรอืตามสภาวการณแ์ละ

สถานที่

ค าสามญั ราชาศพัท์ ใชส้ าหรบั

ค าพดู พระราชด ารสั

พระราชกระแส

พระด ารสั
รบัส ัง่

พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวัสมเดจ็

พระบรมราชนิีนาถ

สมเดจ็พระยุพราช

กรมสมเดจ็พระเทพรตันฯ 

พระราชวงศท์ ัว่ไป



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกรยิาทีม่คีวามหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใชร้าชาศพัทต่์างกนัตามพระอสิรยิศกัดิ์ หรอืตามสภาวการณแ์ละ

สถานที่

ค าสามญั ราชาศพัท์ ใชส้ าหรบั

จดหมาย พระราชหตัถเลขา

ลายพระหตัถ์

พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวัสมเดจ็

พระบรมราชนิีนาถ

สมเดจ็พระบรมราชนิี

สมเดจ็พระยุพราช

กรมสมเดจ็พระเทพรตันฯ 

พระราชวงศท์ ัว่ไป



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกรยิาทีม่คีวามหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใชร้าชาศพัทต่์างกนัตามพระอสิรยิศกัดิ์ หรอืตามสภาวการณแ์ละ

สถานที่

ค าสามญั ราชาศพัท์ ใชส้ าหรบั

วนัเกดิ วนัพระบรมราชสมภพ

วนัพระราชสมภพ

วนัประสูติ

พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวัสมเดจ็

พระบรมราชนิีนาถ

สมเดจ็พระบรมราชนิี

สมเดจ็พระยุพราช

กรมสมเดจ็พระเทพรตันฯ 

พระราชวงศท์ ัว่ไป



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกรยิาทีม่คีวามหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใชร้าชาศพัทต่์างกนัตามพระอสิรยิศกัดิ์ หรอืตามสภาวการณแ์ละ

สถานที่

ค าสามญั ราชาศพัท์ ใชส้ าหรบั

งานบ าเพญ็กศุลเนื่อง

ในวนัเกดิ

พระราชพธิเีฉลมิพระ

ชนมพรรษา

บ าเพญ็พระราชกศุลเฉลมิ

พระชนมพรรษา หรอื

บ าเพญ็พระราชกศุลฉลอง

พระชนมายุ 

บ  าเพญ็พระกศุลวนัประสูติ

พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวัสมเดจ็

พระบรมราชนิีนาถ

สมเดจ็พระบรมราชนิี

สมเดจ็พระยุพราช

กรมสมเดจ็พระเทพรตันฯ 

พระราชวงศท์ ัว่ไป



ราชาศพัท ์

4. ค านามและกรยิาทีม่คีวามหมายอย่างเดยีวกนัแต่ใชร้าชาศพัทต่์างกนัตามพระอสิรยิศกัดิ์ หรอืตามสภาวการณแ์ละ

สถานที่

ค าสามญั ราชาศพัท์ ใชส้ าหรบั

ขอโอกาสเพือ่ท าการสิง่

ใดสิง่หนึ่ง

ขอพระราชทานพระบรม

ราชวโรกาส

ขอพระราชทานพระราช

วโรกาส

ขอพระราชทานพระ

วโรกาส

ขอประทานพระวโรกาส

พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวั

สมเดจ็พระบรมราชนิีนาถ

สมเดจ็พระบรมราชนิี

สมเดจ็พระยุพราช

กรมสมเดจ็พระเทพรตันฯ 

พระบรมวงศช์ ัน้ เจา้ฟ้า

พระราชวงศท์ ัว่ไป



สมเดจ็พระนางเจ้า 
ฯ พระบรมราชินี

ขอพระราชทานกราบ
บังคมทูลพระกรุณา
ทรงทราบ
ฝ่าละอองธุลพีระบาท

ควรมิควรแล้วแต่จะ
ทรงพระกรุณาโปรด
เกล้าโปรดกระหม่อม
หรือด้วยเกล้าด้วย
กระหม่อม

ใต้ฝ่าละออง
ธุลพีระบาท

ข้าพระพุทธเจ้า พระพุทธเจ้าข้า / เพค่ะ

กำรใชร้ำชำศพัทน้ี์ ใชเ้ม่ือทรงรับกำรสถำปนำ
..... กำรใชอ้ำจมีกำรปรับเปล่ียน .....



กรมสมเดจ็พระเทพ 
ฯ

ขอพระราชทานกราบ
บังคมทูลทรงทราบ
ฝ่าละอองพระบาท

ด้วยเกล้า
ด้วยกระหม่อม

ใต้ฝ่าละออง
พระบาท

ข้าพระพุทธเจ้า พระพุทธเจ้าข้า / เพค่ะ

ส ำหรับกำรกรำบบงัคมทูลรำยงำนดว้ยวำจำ บริเวณรถเทียบ/ถวำยรำยงำน
มีพระรำชประสงคใ์หใ้ช้
ค ำกรำบบงัคมทูลดงัน้ี

ขำ้พระพทุธเจำ้  ช่ือ-นามสกลุ  ต าแหน่ง พระพุทธเจำ้ขำ้ ดว้ยเกลำ้ดว้ยกระหม่อม
กำรใชร้ำชำศพัทน้ี์ เป็นกำรปรับใช ้ตำมพระรำชประสงค์

..... กำรใชอ้ำจมีกำรปรับเปล่ียน .....



รำชำศพัทท่ี์ใชแ้ก่สมเดจ็พระสังฆรำช ใชเ้ทียบเท่ำพระอนุวงศช์ั้นพระองคเ์จำ้
ค  ำข้ึนตน้ ค  ำสรรพนำม ค ำลงทำ้ย กำรกรำบทูลทั้งดว้ยวำจำและเป็นลำยลกัษณ์

ค ำข้ึนตน้ในกำรกรำบทูล
กรำบทูลดว้ยวำจำ ใชว้ำ่ กรำบทูลทรำบฝ่ำพระบำท
กรำบทูลเป็นลำยลกัษณ์อกัษร ใชว้ำ่ กรำบทูล  (พระนำม) ทรำบฝ่ำพระบำท

ค ำสรรพนำม
สรรพนำมบุรุษท่ี ๑ แทนผูก้รำบทูลชำย (ผูพ้ดู) ใชว้ำ่ เกลำ้กระหม่อม
สรรพนำมบุรุษท่ี ๑ แทนผูก้รำบทูลหญิง (ผูพ้ดู) ใชว้ำ่ เกลำ้กระหม่อมฉนั
สรรพนำมบุรุษท่ี ๒ แทนสมเดจ็พระสังฆรำช ใชว้ำ่ ฝ่ำพระบำท
สรรพนำมบุรุษท่ี ๓ เม่ือกล่ำวถึงสมเดจ็พระสังฆรำช ใชว้ำ่ พระองค์

ค ำลงทำ้ยในกำรกรำบทูล
กรำบทูลดว้ยวำจำ ใชว้ำ่ ควรมิควรแลว้แต่จะโปรด
กรำบทูลอยำ่งเป็นลำยลกัษณ์อกัษร ใชว้ำ่ ควรมิควรแลว้แต่จะโปรด

เกลำ้กระหม่อม(ฉนั) (นำมผูก้รำบทูล)



ค ำกริยำรำชำศพัทท่ี์ใชแ้ก่สมเดจ็พระสังฆรำช 
มีตวัอยำ่งดงัน้ี

ค าสามญั ค ากรยิาราชาศพัท์

เกดิ ประสูติ

ขออนุญาต ขอประทานพระอนุญาต

ขออนุญาตเขา้พบ ขอประทานพระวโรกาศเขา้เฝ้า

เขา้พบ เขา้เฝ้า

คดิ มพีระด าร ิ, ทรงพระด าริ

เดนิทาง (+ไป,ไปยงั,มา,มาถงึ,กลบั,ฯลฯ) เสดจ็ (+ไป,ไปยงั,มา,มาถงึ,กลบั,ฯลฯ

ท าบญุ ทรงบ าเพญ็พระกศุล

บวช ทรงผนวก

พูด มพีระด ารสั , ทรงพระด ารสั



ค ำกริยำรำชำศพัทท่ี์ใชแ้ก่สมเดจ็พระสังฆรำช 
มีตวัอยำ่งดงัน้ี

ค าสามญั ค ากรยิาราชาศพัท์

บอก กราบทูล

ประสงค์ มพีระประสงค์

มอีายุ........ปี เจรญิพระชนัษา....ปี , มพีระชนัษา.....ปี

รอรบั รบัเสดจ็

ส ัง่ มพีระด ารสัส ัง่ , มรีบัส ัง่

(สมเดจ็พระสงัฆราช) ให ้ ประทาน

ให ้(แด่สมเดจ็พระสงัฆราช) ถวาย

นัง่ , อยู่ ประทบั



แนวทางปฏิบัติการจัดพธีิในวนัส าคญัที่เกีย่วกบั
สถาบันพระมหากษัตริย์

การวางพานพุ่ม การวางพวงมาลา



การน าพุ่มทอง พุ่มเงนิไปต ัง้



การน าพุ่มทอง พุ่มเงนิไปต ัง้



การต ัง้เครือ่งทองนอ้ย

 



การต ัง้เครือ่งทองนอ้ย



รปูแบบการถวายพระพร

วนัเฉลมิพระชนมพรรษา 



แบบที่ ๑ การลงนามถวายพระพร

- จดัสถานที่เตรียมรองรับผู้ที่จะมาลงนามถวายพระพร 
ตามแบบที่ส านักพระราชวงัก าหนด
- ลงนามถวายพระพรแล้ว เดนิไปหน้า
พระบรมฉายาลกัษณ์ ถวายความเคารพ ๑ คร้ัง

การแต่งกาย ข้าราชการแต่งเคร่ืองแบบปกตขิาว 
พลเรือนแต่งชุดสุภาพหรือสากล



แบบที่ ๒ การลงนามถวายพระพร และชุมนุมสดุดพีระพรชัยมงคล
- จดัสถานทีเตรียมลงนามถวายพระพร และชุมนมสดุดถีวาย
พระพรชัยมงคล ตามแบบที่ส านักพระราชวงัก าหนด
- ลงนามถวายพระพร แล้วเข้าประจ าที่ตามล าดบัต าแหน่งหน้าที่
- ประธานเดนิไปที่หน้าพระบรมฉายาลกัษณ์  เปิดกรวยถวาย
ราชสักการะแล้วถอยออกมาเพ่ือถวายความเคารพ ทุกคนถวาย
ความเคารพพร้อมประธาน
- ประธานอ่านค าสดุดเีฉลมิพระเกยีรตถิวายพระพรชัยมงคล
- ดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี
- ทกคนถวายความเคารพพร้อมกนั
- เสร็จพธีิ

การแต่งกาย ข้าราชการแต่งเคร่ืองแบบ........ (อนุโลมตาม สนว.)
พลเรีอนแต่งชุดสุภาพหรือสากล

หมายเหตุ การแต่งการให้ปฏิบัตติามที่รัฐบาลส่ังการ
หรือขอความร่วงมือ





แบบที่ ๓ การลงนามถวายพระพร ชุมนุมสดุด ีและบ าเพญ็กศุลถวายเป็นพระราชกศุล
- จดัสถานทีเตรียมลงนามถวายพระพรและบ าเพญ็กศุลตามแบบที่ ส านักพระราชวงัก าหนด
- ประธานเข้าสู่ที่ประชุม จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย กราบ ๓ คร้ังแล้ว ถวายความเคารพ
พระบรมฉายาลกัษณ์
- ไปน่ังประจ าที่ประธาน
- เจ้าหน้าทีอาราธนาศีล
- พระสงฆ์ตั้งพดัยศให้ศีล
- ประธานและผู้ชุมนุมประนมมือรับศีล
- ประธานไปที่หน้าพระบรมฉายาลกัษณ์ (ทุกคนยืนขึน้ )
- ประธานเปิดกรวยกระทงดอกไม้แล้วถอยออกมาถวายความเคารพพระบรมฉายาลกัษณ์
ผู้ชุมนุม ณ ที่น้ันถวายความเคารพพร้อมประธาน
- ประธานอ่านค าสดุดเีฉลมิพระเกยีรตถิวายพระพรชัยมงคล จบแล้วถวายความเคารพ
- พระสงฆ์ตั้งพดัยศเจริญชัยมงคลคาถา
- ดุริยางค์บรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมีจบ ถวายความเคารพพร้อมกนัแล้วน่ังประจ าที่
- พระสงฆ์ถวายพระพร
- ประธานประเคนภตัตาหารแด่พระสงฆ์
- ประธานประเคนจตุปัจจยัไทยธรรมแด่พระสงฆ์
- พระสงฆ์อนุโมทนา ประธานกรวดน า้ - รับพรเม่ือพระสงฆ์กล่าว ถวายอดเิรก
ทุกคนเอามือลง จบค าถวายอดเิรกแล้วประนมมือรบพรต่อไปจนจบ
- พระสงฆ์เดนิทางกลบั
- ประธานและทุกคนถวายความเคารพพระบรมฉายาลกัษณ์พร้อมกนั เป็นเสร็จพธีิ



แนวทางปฏบิตัใินวนัส าคญั

วนัที่ ๒๘ กรกฎาคม

วนัที่ ๑๒ สงิหาคม

วนัที่ ๕ ธนัวาคม

วนัที่ ๓ มถุินายน



วนัที่ ๒๘ กรกฎาคม

วนัที่ ๑๒ สงิหาคม

วนัที่ ๓ มถุินายน

แนวทางปฏบิตัิในวนัส าคญัทัง้สามวนัน้ี

ปฏบิตัิ ตามรูปแบบของวนัเฉลมิพระชนมพรรษา



วนัที่ ๕ ธนัวาคม ตามพระราชประสงคก์ าหนดใหเ้ป็น

วนัพ่อแห่งชาติ วนัชาติไทย และก าหนดใหม้พีระราชพิธี

แนวทางปฏบิตัิ

ท าบญุตกับาตร ถวาย

ท าสิง่ใดเพือ่ร าลกึถงึ

ท าบญุถวาย ตามแบบพระราชพธิี



รูปแบบในการจดัตั้งโต๊ะหมู่บูชาในการ 
ถวายพระพร ถวายสักการะ









แนวทางการปฏิบัติในการประดับพระบรมฉายาลกัษณ์ และพระฉายาลกัษณ์ 
ในสถานทีอ่าคารราชการต่าง ๆ



ตัวอย่าง  การประดบัพระบรมฉายาลกัษณ์ และ พระฉายาลกัษณ์ ในสถานทีอ่าคารราชการต่างๆ

แบบที่ ๑

รูปที่ ๑ พระบรมฉายาลกัษณ์ (พระบาทสมเด็จพระมหาภมูิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพติร ทรงฉายคู่กบั สมเด็จพระบรมราชชนนีพนัปีหลวง)

และ พระบรมฉายาลกัษณ์ (พระบาทสมเด็จพระวชิรเกลา้เจา้อยู่หวั ทรงฉายคู่กบั สมเด็จพระนางเจา้ฯ พระบรมราชินี)



ตัวอย่าง  การประดบัพระบรมฉายาลกัษณ์ และ พระฉายาลกัษณ์ ในสถานทีอ่าคารราชการต่างๆ

แบบที่ ๒

รูปที่ ๒ พระบรมฉายาลกัษณ์ (พระบาทสมเด็จพระมหาภมูิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพติร ทรงฉายคู่กบั สมเด็จพระบรมราชชนนีพนัปีหลวง)

, พระบรมฉายาลกัษณ์ พระบาทสมเด็จพระวชิรเกลา้เจา้อยู่หวั และ พระฉายาลกัษณ์ สมเด็จพระนางเจา้ฯ พระบรมราชินี



ตัวอย่าง  การประดบัพระบรมฉายาลกัษณ์ และ พระฉายาลกัษณ์ ในสถานทีอ่าคารราชการต่างๆ

แบบที่ ๓

รูปที่ ๓ พระบรมฉายาลกัษณ์ พระบาทสมเด็จพระมหาภมูิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพติร , พระบรมฉายาลกัษณ์ สมเด็จพระบรมราชชนนีพนัปีหลวง

และ พระบรมฉายาลกัษณ์ (พระบาทสมเด็จพระวชิรเกลา้เจา้อยู่หวั ทรงฉายคู่กบั สมเด็จพระนางเจา้ฯ พระบรมราชินี)



ตัวอย่าง  การประดบัพระบรมฉายาลกัษณ์ และ พระฉายาลกัษณ์ ในสถานทีอ่าคารราชการต่างๆ

แบบที่ ๔

รูปที่ ๔ พระบรมฉายาลกัษณ์ พระบาทสมเด็จพระมหาภมูิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพติร พระบรมฉายาลกัษณ์ สมเด็จพระบรมราชชนนีพนัปีหลวง)

,พระบรมฉายาลกัษณ์ พระบาทสมเด็จพระวชิรเกลา้เจา้อยู่หวั และ พระฉายาลกัษณ์ สมเด็จพระนางเจา้ฯ พระบรมราชินี

ค าแนะน าเพิม่เติม
- กรณไีม่มีพืน้ทีเ่พยีงพอ สามารถประดับพระบรมฉายาลกัษณ์ พระบาทสมเด็จพระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว และ พระฉายาลกัษณ์ สมเด็จพระนางเจ้าฯ พระบรมราชินี ได้
- กรณ ีมีพืน้ทีเ่พยีงพอ ให้ประดับตามตัวอย่าง



การประกอบพธิมีอบเครื่องราชอสิรยิาภรณ์
ผงัการจัดสถานทีป่ระกอบพธีิ 2

1 2 3

ประธานในพธิี

เจ้าหน้าทีเ่ชิญ

โต๊ะวางเคร่ืองราช ฯ

พานวางเคร่ืองราช ฯ

ผู้ขานช่ือ
จุดเคารพ จุดเคารพ จุดเคารพ



ขั้นตอนปฏิบตัิในพธีิรับพระราชทานเคร่ืองราชอสิริยาภรณ์

ต่อหน้าพระฉายาลกัษณ์
1. ผูเ้ขำ้รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ถึงสถำนท่ีจดัพิธีรับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ ลงทะเบียน จำกนั้นใหน้ัง่ประจ ำท่ี

พร้อมกนัเพื่อรับฟังกำรช้ีแจงและซกัซอ้มขั้นตอนและวธีิกำรเขำ้รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์

2. เม่ือประธำนในพีธีเดินทำงมำถึง ใหทุ้กท่ำนลูกข้ึนยนืตรง (ยงัไม่ตอ้งแสดงควำมเคำรพ) จำกนั้นประธำนจุดธูปเทียนบูชำพระรัตนตรัย 
(ระหวำ่งนั้นทุกคนประนมมือ) เม่ือกรำบพระพุทธรูปแลว้ ประธำนเคำรพธงชำติ และถวำยควำมเคำรพพระฉำยำลกัษณ์ แลว้เดินไปยนื
ตรงหนำ้ท่ีนัง่ท่ีจดัไว ้ทุกคนท่ีอยูใ่นหอ้งพิธีท ำควำมเคำรพประธำน ประธำนเคำรพตอบ เม่ือประธำนนัง่ประจ ำท่ีแลว้ทุกท่ำนจึงนัง่ลง

3. ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมำยกล่ำวรำยงำนต่อประธำน จำกนั้นประธำนเขำ้ประจ ำจุดและถวำยควำมเคำรพพระฉำยำลกัษณ์ หลงันั้นผูท้  ำหนำ้ท่ี
เบิกตวัผูเ้ขำ้รับพระรำชทำน โดยขำนช่ือชั้นตรำของเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ และข่ือผูเ้ขำ้รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ต่อหนำ้     
พระฉำยำลกัษณ์ ตำมล ำดบั จนเสร็จพิธี (ประธำนจะรับเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ จำกผูเ้ชิญ เพื่อเชิญไปวำงบนพำนหนำ้พระฉำยำลกัษณ์ 
ทีละล ำดบั)

4. ในกำรเขำ้รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์จำกพระฉำยำลกัษณ์ ผูเ้ขำ้รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์คนแรกจะเดินน ำแถว 
ตำมแนวลูกศร หยดุตรงจุดเคำรพท่ี 1 (เคำรพ ๑ คร้ัง) เดินตำมแนวลูกศรไปจุดเคำรพท่ี 2 หนำ้พระฉำยำลกัษณ์ (ถวำยควำมเคำรพ ๑ 
คร้ัง) จำกนั้นเดินเขำ้ไปชิดเทำ้ รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชอิสริยำภรณ์ จำกพำนหนำ้พระฉำยำลกัษณ์ (กำรรับพระรำชทำน ยนืตรง ยก
มือขวำ เอำงำน รับพระรำชทำนเคร่ืองรำชจำกพำนหนำ้พระฉำยำลกัษณ์)

5. ผูเ้ขำ้รับล ำดบัถดัไป ใหแ้ทนท่ีต ำแหน่ง ผูท่ี้ไดรั้บกำรขำนช่ือเขำ้รับเคร่ืองรำชก่อนหนำ้

กำรแต่งกำย แต่งเคร่ืองแบบปกติขำว

** กำรถวำยควำมเคำรพ/กำรเคำรพ : ใชว้ธีิโคง้ค ำนบั/ค  ำนบั สุภำพสตรี : ถอนสำยบวั



ผูท้ี่จะเขา้เฝ้ารบัเสด็จฯ ณ ที่หมายแรก

กรณีต่างจงัหวดั

(ปัจจุบนัไดม้กีารปรบัปรุงขอ้ปฏบิตัติามหนงัสอืของ ส.ล.ค. 

ที ่น.ร. ๐๕๐๗/๒๙๕๙ ลงวนัที ่๑๘ พ.ค. ๒๕๔๘) 



นายกรัฐมนตรี หรือรองนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติหน้าทีแ่ทนนายกรัฐมนตรี

ผู้ว่าราชการจังหวดั หรือรองผู้ว่าราชการจังหวดั

รัฐมนตรี

ผู้พพิากษาหัวหน้าศาล (ต าแหน่ง ทีสู่งกว่าหรือเทยีบเท่า)

ผู้บังคบัการจังหวดัทหารบก (ต าแหน่งทีสู่งกว่าหรือเทยีบเท่า)

ผู้บังคบัการต ารวจภูธรจังหวดั (ต าแหน่งทีสู่งกว่าหรือเทียบเท่า)

สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร (ส.ส)

สมาชิกวุฒิสภา (ส.ว)



ขอ้พงึปฏบิตัใินการเขา้เฝ้า ฯ

แต่งกายตามหมายก าหนดการ ก าหนดการ หรือหมายรับส่ังของส านัก
พระราชวัง

ต้องมาถึงก่อนเวลาเสด็จพระราชด าเนิน ตามทีก่ าหนดไว้ใน
หมายก าหนดการอย่างน้อย ๑ ช่ัวโมง

(หากมาถึงหลงัเวลาเสด็จพระราชด าเนินแล้วกไ็ม่เป็นการสมควรที่จะเข้า
เฝ้า ฯ ในพระราชพธีิหรือพธีิน้ัน ๆ) 

ผู้เข้าเฝ้า ฯ จะต้องส ารวมกริิยา มารยาท ควรตรวจความเรียบร้อย   ของ
เคร่ืองแต่งกายในการเข้าเฝ้า ฯ หากก าหนดให้แต่งกายชุดสุภาพ ห้ามแต่ง
กายด้วยชุดสีด า



ถ้ายืนเฝ้า ฯ ไม่ควรจะเอามือไพล่หลงั ล้วงกระเป๋า...มือกอดอก

ถ้านั่งเก้าอีเ้ฝ้า ฯ ไม่ควรนั่งไขว่ห้าง หรือเหยยีดออกไปตามสบาย                        
และไม่ควรเอาแขนพาดพกัทีพ่นักพงิหลงัเก้าอี้

ไม่สวมแว่นตาด า 

ไม่ควรสูบบุหร่ี ไม่เคีย้วหมากฝร่ังในพระทีน่ั่ง ในอาคาร 
หรือในพลบัพลาพธีิ

ขณะเข้าเฝ้า ฯ ไม่ควรพูดคุยให้มีให้มีเสียงดงัเกนิควร



ไม่ควรถือถุง ย่าม และน าส่ิงของติดตัวมากเกนิสมควร  

ห้ามน าอาวุธ เว้นแต่กระบี่ ประกอบเคร่ืองแบบทหาร ต ารวจ

ห้ามน าเคร่ืองมือส่ือสารติดตัวไปในการเข้าเฝ้า ฯ โดยเด็ดขาด

เม่ือไปถึงสถานทีท่ี่ก าหนดจะต้องปฏิบัติตามค าช้ีแจงของเจ้าหน้าทีรั่บรอง
ให้เข้าประจ าที่น่ังตามที่ทางส านักพระราชวงัจัดไว้ให้โดยไม่เปลีย่นที่น่ังเอง

หากมีความจ าเป็นต้องปฏิบัติภารกจิส่วนตัว ควรปฏิบัติให้เรียบร้อยก่อน
เสด็จพระราชด าเนินมาถึง



การท าความเคารพ

การถวายค านบั

เป็นการแสดงความเคารพอย่างหน่ึงของบุรุษและสตรีที่สวมเครื่องแบบ

(กรณีไ ม่สวมหมวก )  ส าหร ับถวายแด่พระมหากษัตริย ์ สมเด็ จ

พระบรมราชินีนาถ พระบรมวงศานุวงศ ์พระราชวงศ ์และผูแ้ทนพระองค ์

เม่ือมีโอกาสไดเ้ขา้เฝ้าฯ รบัเสด็จ ทูลเกลา้ฯ หรือน้อมเกลา้ฯ ถวายสิ่งของ 

หรือรบัพระราชทานสิ่งของ รวมถึงการถวายความเคารพพระบรมฉายา

ลกัษณ์ พระบรมสาทสิลกัษณ์ และพระบรมรูป



การถวายค านับ (ชาย)



การถวายค านบั (หญงิ)

๒๑



แนวทางการปฏิบัติ ตามพระราโชบายใหม่
การถวายความเคารพของสภุาพสตรี ที่แต่งกายชดุปกติขาว 

ไม่สวมหมวก ใชก้ารถอนสายบวั



เป็นการแสดงความเคารพอย่างหน่ึงของสตร ีที่ใชก้นั   

เป็นสากลนิยมส าหรบัถวายแด่ พระมหากษตัรยิ ์            

สมเด็จพระบรมราชินีนาถ พระบรมวงศานุวงศ ์       

และพระบรมฉายาลกัษณ์ พระบรมสาทสิลกัษณ์      

พระบรมรูป ใชเ้ฉพาะสตรทีี่แต่งกายดว้ยชดุสภุาพ    

หรอืชดุสากลนิยม หรอืชดุไทย โดยมีขัน้ตอนดงัน้ี...

การถอนสายบัว



 ยืนตรง ชักเท้าข้างหน่ึง (ตามถนัด) ไปข้างหลัง แล้ว
ลากปลายเท้าไขว้ไปทางด้านหลงัของเท้าทียื่นอยู่

 ย่อตัวลงโดยย่อเข่าข้างหน่ึงลงช้าๆไม่ต้องถึงพืน้ ล าตัว
ตั้งตรง หน้าตรง ทอดสายตาลง ปล่อยแขนทั้งสองลง
ข้างล าตวั ก้มศีรษะเลก็น้อย พองาม

 เสร็จแล้วยืนขึน้ในท่าตรง

การถอนสายบัว



แบบสากลนิยม ยนืตรง หนัหนา้ไปทางพระองคท่์าน วาดเทา้
ขา้งใดขา้งหน่ึงไปขา้งหลงัเลก็ นอ้ยตามถนดั พร้อมยอ่ตวัลง
ล าตวัตรง หนา้ตรง สายตาทอดลง ปล่อยแขนทั้งสองขา้งแลว้
ยนืตรง
แบบพระราชนิยม ยนืตรง หนั หนา้ไปทางพระองคท่์าน วาด
เทา้ซา้ย(อนุโลมเทา้ขวาส าหรับบุคคลท่ีไม่สามารถปฏิบติัได)้
ไปขา้งหลงัเลก็นอ้ยตามถนดั พร้อมกบัยอ่ ตวัลง ขณะท่ีวาด
เทา้ ใหย้กมือทั้งสอง ขา้งข้ึนวางประสานกนับนขาหนา้เหนือ
เข่า คอ้ม ตวัเลก็นอ้ยทอดสายตาลง เสร็จแลว้ยนืข้ึนใน ลกัษณะ
เดิม

การถอนสายบัว



การถอนสายบัว
แบบสากลนิยม



การท าวนัทยหตัถ ์

เป็นการแสดงความเคารพของบรุุษและสตรเีม่ือแต่ง

เครื่องแบบราชการซ่ึงสวมหมวก โดยมีขอ้ปฏบิตั ิดงัน้ี

๑.  ยืนตรง ยกข้อศอกขวา โดยให้แขนตั้งฉากกบัล าตัว

๒. แบมือโดยให้นิว้ทั้งห้าเรียงชิดตดิกนั ฝ่ามืออยู่ในลกัษณะคว ่า

ปลายนิว้ช้ีจรดขอบกระบังหมวกข้างขวา ระดบัเหนือปลายคิว้ข้างขวา

๓.  เสร็จแล้ว ให้ลดมือลงแนวล าตัวในท่ายืนตรง



การวนัทยาหตัถ ์



หากเป็น การเข้าเฝ้า ฯ ภายนอกอาคาร โดยผู้ เฝ้า ฯ แต่งกาย
สวมเคร่ืองแบบและสวมหมวก ต้องถวายความเคารพด้วยการกระท า
วันทยหัตถ์ ถ้าไม่ได้สวมเคร่ืองแบบแต่สวมหมวกอ่ืน ต้องถอดหมวก
ก่อนแล้วใช้วธีิถวายค านับ



การเอางาน

ใชเ้ฉพาะเมื่อสามญัชน หรอืเจา้นายราชตระกูลล าดบัรองลงมา 

ไดร้ ับพระมหากรุณาธิคุณโปรดเกลา้ ฯ ใหเ้ข ้าเฝ้า ฯ ร ับ

พระราชทานสิ่งของ จากพระหตัถ ์หรือกระท ากิจบางอย่าง

เฉพาะพระพกัตร ์เช่น เปิดกรวยกระทงดอกไม ้เปิดหรือปิด

ภาชนะเคร่ืองเสวย ฯลฯ



ย่ืนแขนขวาออกไปข้างหน้าพร้อมกบัยกมือขึน้ให้เฉียงจากล าตัว
พอสมควร จะรับพระราชทานส่ิงของโดยปลายมือตรง นิว้มือชิด
ติดกนั มือซ้ายแนบล าตัว

กระดกปลายมือขึน้ประมาณ ๔๕ องศา ๑ คร้ัง โดยให้แขนอยู่ใน
ลกัษณะเดมิ

ลดมือลงแล้วช้อนมือขึน้เพ่ือรับพระราชทานส่ิงของหรือเพ่ือหยบิ 
จบั เปิด ปิด หรือถอนภาชนะส่ิงต่าง ๆ โดยระวงัอย่าให้ของน้ันตก
จากมือ

ขั้นตอนการเอางานปฏิบัติดังนี้





การหมอบกราบ

ใชแ้สดงควำมเคำรพพระมหำกษตัริยล์ง มำถึงพระบรม
วงศ์ ในโอกำสท่ีเขำ้เฝ้ำ โดย นัง่พบัเพียบเกบ็ปลำยเทำ้แลว้
จึงหมอบลงให้ ศอกทั้งสองขำ้งถึงพื้นคร่อมเข่ำอยู่
ดำ้นล่ำง เพียงเข่ำเดียว มือทั้งสองกระพุม่ทอดลงกบัพื้น 
ไม่แบมือรำบกบัพื้น กม้ศีรษะลง หนำ้ผำกแตะส่วนบน
ของมือท่ี ประนม เม่ือกรำบแลว้นัง่ในท่ำพบัเพียบเฝ้ำ
ตำมเดิม



การหมอบกราบ



การนัง่เฝ้า ฯ 

การนัง่ในที่เฝ้า ฯ ใหป้ฏบิตัดิงัน้ี

ตอ้งนัง่ดว้ยอาการส ารวม

หา้มนัง่ไขว่หา้งหรอืเหยยีดเทา้ออกไปตามสบาย หรอืยกแขนพาดพนกั

เกา้อี้

เม่ือจะลกุออกจากเกา้อี้ที่เฝ้า ฯ ตอ้งถวายความเคารพ และเม่ือกลบัเขา้

ประจ าที่เดิมตอ้งปฏบิตัเิช่นเดียวกนั

เม่ือพระบาทสมเด็จพระเจา้อยู่หวัเสด็จจากพระราชอาสน์ที่ประทบั เพือ่

ทรงปฏบิตัพิระราชกรณียกจิในการพระราชพธิี 

ผูเ้ขา้เฝ้า ฯ จะตอ้งยนืข้ึน หากเสด็จผ่านตอ้งถวายความเคารพทกุคร ัง้ 

และตอ้งยนือยู่จนกว่าจะเสรจ็พระราชกรณียกจินั้น



 เม่ือเสด็จกลบัไปประทบัพระราชอาสน์และพระบรมวงศานุวงศน์ัง่

เรยีบรอ้ยแลว้ ผูเ้ฝ้า ฯ ตอ้งถวายความเคารพ แลว้จงึนัง่ลงได้

 เม่ือเสด็จพระราชด าเนินกลบั ผูเ้ฝ้า ฯ ตอ้งยนืข้ึนถวายความเคารพ เม่ือ

รถยนตพ์ระที่นัง่แล่นออกไปและเพลงสรรเสรญิ

พระบารมีจบลง ผูเ้ขา้เฝ้า ฯ ตอ้งถวายความเคารพเป็นคร ัง้สดุทา้ย เป็น

อนัเสรจ็พธิี

หากเป็นการเขา้เฝ้า ฯ ในพระที่นัง่ในพระบรมมหาราชวงั เม่ือไปถงึหรอื

จะกลบัออกจากพระที่นัง่ ควรท าความเคารพพระราชอาสน์ พระพทุธรูป

หรอืพระบรมอฐั ิที่อยู่ในมณฑลพธิีก่อน

การน่ังเฝ้ำ ฯ



การนัง่ในที่เฝ้าฯ



การยนืในที่เฝ้าฯ



การยนืในที่เฝ้าฯ



การถวายบงัคม

๑

ก่อนที่จะถวาย บังคมต้องน่ัง
อยู่ในท่าเตรียมคือ น่ังคุกเข่า
ปลาย เท้าตั้ง นั่งบนส้นเท้า
เช่นเดยีวกนัทั้งชาย และ
หญงิ มือทั้งสองวางคว า่เหนือ
เข่าทั้งสองข้าง ชายน่ังแยกเข่า
ได้เลก็น้อย หญิงน่ังเข่า ชิด



การถวายบงัคม

๒

จงัหวะที่ 1 ยกมือขึน้ประนม
ระหว่างอก ปลายนิว้ตั้งขึน้แนบ
ตัวไม่กางศอก



การถวายบงัคม

๓

จงัหวะ ที่ 2 ยกมือทีป่ระนม
ขึน้ ให้ปลายนิว้หัว แม่มือจรด
หน้าผากเงยหน้าขึน้เลก็น้อย



การถวายบงัคม

๔

จงัหวะที่ 3 ลดมือกลบัลง
ตามเดมิมาอยู่ ในจงัหวะที่ 1

ท าให้ครบ 3 คร้ัง โดย จบลง
อย่างจังหวะที่ 1 แล้วจงึลดมือ
ลง วางคว ่าเหนือเข่าทั้งสองข้าง



การถวายส่ิงของและการรับพระราชทานส่ิงของ

**เข้าเฝ้า ฯ ทูลเกล้า ฯ ถวายส่ิงของ

(ของเลก็ หรือของเบา)

**เข้าเฝ้า ฯ น้อมเกล้า ฯ ถวายส่ิงของ

(ของหนัก หรือส่ิงมีชีวติ)

**เข้าเฝ้า ฯ รับพระราชทานส่ิงของ



การเฝ้า ฯ ทูลเกล้า ฯ หรือน้อมเกล้า ฯ ถวายส่ิงของ 

มี ๒ แบบ คือ...

๑. แบบสากล (เป็นทางการ) ถวายเฉพาะของ

ถวายทั้งพานและของ

(เช่น พานธูปเทยีนแพ , พานพุ่มดอกไม้,พานชุดครุย)



๒. แบบไทย (ส่วนพระองค์) จะเป็นลกัษณะของการหมอบถวาย ฯ มี
ลกัษณะ ๒ แบบด้วยกนัคือ...

- ส่ิงของขนาดเลก็ และเบา วางพานแล้วกราบ พานวางทางขวาและ
เหนือตัวผู้เฝ้า ฯ แล้วจึงยกพานขึน้
ทูลเกล้า ฯ ถวาย ถ้าเป็นของเลก็
ควรหมอบแล้วจับพาน ถวายมือเดียว

- ส่ิงของขนาดใหญ่ ถวาย ๒ มือ โดยโน้มตัวขณะทูลเกล้า ฯ 
ถวาย ถ้ามีกระแสพระราชด ารัส ควร
หมอบ และประนมมือ เม่ือกลบักก็ราบอกี
คร้ังหน่ึง แล้วจึงคลานถอยหลงัออกมา
เม่ือออกจากที่ประทบักราบอกีคร้ังหน่ึง



การทูลเกล้า ฯ ถวาย







การทลูเกล้า ฯ ถวาย



เช่น เคร่ืองราชอสิริยาภรณ์ รางวลั เข็มที่
ระลกึ ซ่ึงถือเป็นสิริมงคลและเป็นเกียรตแิก่ 
ผู้เข้ารับพระราชทาน ฉะน้ันจึงควรปฏบิัติ
ตนให้ถูกต้อง  และเหมาะสม ดงันี.้....

การเข้าเฝ้า ฯ รับพระราชทานของ



๑. การรับพระราชทานส่ิงของจากพระหัตถ์ต้องท า   เอางาน
ทุกคร้ังการท าเอางานมวีธีิปฏิบัตดิงันี.้..

๑.๑ ย่ืนแขนขวาออกไปข้างหน้าพร้อมกบัยกมือขึน้
เฉียงจาก ล าตัวพอสมควรที่จะรับพระราชทานส่ิงของ 
โดยปลายมือ ตรงนิว้มือชิดติดกนั มือซ้ายแนบล าตัว

๑.๒ กระดกปลายมือขึน้ประมาณ ๔๕ องศา   ๑ คร้ัง
โดยให้แขนอยู่ในลกัษณะเดมิ

๑.๓ ลดมือลงแล้วช้อนมือขึน้เพ่ือรับพระราชทาน
ส่ิงของ โดยระวงัอย่าให้ของน้ัน  ตกจากมือ



๒. การเดินเข้ารับพระราชทาน หากที่ประทับระดบัเดียวกับผู้
เข้ารับพระราชทานและไม่มกีระจังบังพระชงฆ์ ต้องย่อตัว
ลง คุกเข่าซ้ายตั้งเข่าขวา หรือคุกเข่าขวาตั้งเข่าซ้ายตามถนัด 
แล้วจึงยกมือเอางานก่อนรับพระราชทาน 

ถ้าเป็นผู้สูงอายไุม่สามารถลงคกุเข่าได้อนุโลมให้ค้อม
ตัวรับพระราชทานด้วยอาการเคารพได้ 

หากที่ประทับอยู่ระดบัสูงกว่าหรือมกีระจังบังพระชงฆ์ 
ให้ก้าวเท้าขวาออกไปพอประมาณหรือเท้าชิดกนั แล้วจึงยก
มือขวาเอางานก่อนรับพระราชทานเช่นเดียวกนั



เม่ือรับของพระราชทานแล้วต้องถือไว้ในลกัษณะ
เชิญอยู่ในระดบัเหนือเอวโดยแขนตั้งฉากกบัล าตวั แล้ว
เดินถอยหลงัเฉียงประมาณ ๓ ก้าว ไปทางซ้ายหรือขวา 
จากน้ันหยุดถวายความเคารพ แล้วจึงหันหลงัเดนิ
กลบัไป ณ ต าแหน่งเฝ้า ฯ ที่เดิม

๓.   การรับพระราชทานส่ิงของที่ทรงจับส่ง(มนี า้หนัก) เช่น 
ธง เม่ือถวายความเคารพและเข้ารับพระราชทาน  
จะต้องรับพระราชทานโดยให้มืออยู่ต า่กว่าพระหัตถ์



๔.    ในกรณทีรงพระกรุณาโปรดเกล้า ฯ ให้ผู้แทน
พระองค์เชิญส่ิงของไปพระราชทาน จะต้องรับ
ด้วยพาน และหากจ าเป็นต้องวางของในที่พักให้
วางไว้ในที่สูงเสมอ

๕.   การเข้าเฝ้า ฯ ทูลเกล้า ฯ ถวายของและรับ
พระราชทานของ ในขณะเดียวกนั       
พงึระวังอย่าใช้พานที่ใช้ทูลเกล้า ฯ ถวายของ  
รับของพระราชทาน (การถวายของใช้พานถวาย
แต่การรับของพระราชทานใช้การรับด้วยมือเอา
งานรับ)



๖.    การรับของหนัก ให้ยกมือขวาก่อนแล้วเอางานจากน้ัน
รีบยกมือซ้ายเข้ามาช่วยประคอง เช่น พระราชทานถุง
ของขวญัในขณะแปรพระราชฐาน (ให้กบัทหาร
ต ารวจที่บริเวณพระต าหนัก)

๗.   ไม่ควรย่ืนมือไปรอรับของก่อนที่ท่านจะย่ืนของมา ดู
แล้ว  ไม่เหมาะสม  เช่น การรับเคร่ืองราชฯ และของที่
ระลกึ

***ในกรณทีี่เป็นองคมนตรีหรือบุคคลธรรมดา การ
รับของที่ระลกึไม่ต้องเอางาน***



การดื่มถวายพระพร

การเชิญชวนใหด่ื้มถวายพระพรเป็นที่ยอมรบักนัโดยทัว่ไปว่า เป็น

การแสดงออกซ่ึงความปรารถนาดี และจงรกัภกัดี ทุกคนจึงย่อมมี

สิทธิที่กระท าได ้แต่ก็ควรระมดัระวงัใหก้ารไดเ้ป็นไปโดยควรแก่

พระเกียรติยศ กล่าวคือ ถา้จะใหมี้การเชิญชวนด่ืมถวายพระพรก็

ควรเชิญชวนด่ืมเฉพาะ ในงานที่จดัข้ึนเป็นระเบียบเรียบรอ้ย เป็น

งานที่มีเกยีรตแิละบรรดาผูไ้ปในงานแต่งกายสภุาพ



สว่นในงานเลี้ยงฉลองสมรสพระราชทานนั้น เมื่อจบการดื่ม

ถวายพระพรแลว้ประธานในพธิีไม่ควรกลา่วค าใหโ้อวาทตามค า

เชิญหรอืค าขอของเจา้ภาพ 

เพราะคู่สมรสไดร้บัพระราชทานพระบรมราโชวาทและรบั

พระราชทานพรเรยีบรอ้ยแลว้ 

ประธานในพธิคีวรยกเหตดุงักลา่วน้ีช้ีแจงใหแ้ขกผูม้ีเกยีรติ

รบัทราบ  แลว้จงึเชิญชวนแขกผูม้ีเกยีรตดิื่มเป็นเกยีรตใิหแ้กคู่่

สมรสแทน



ส่วนการเปล่งเสียงไชโยน้ัน  หากเป็นงานพระราชทาน
เลีย้งไม่ควรเปล่งเสียง แต่ในโอกาสทั่ว ๆ ไป ควรที่จะพร้อมใจ
กนัเปล่งเสียงไชโยถวายพระพรหลังจากที่ดนตรีบรรเลงเพลง
สรรเสริญพระบารมีจบแล้ว



งานพธิีถวายพระกฐนิพระราชทาน ที่ถูกระเบยีบแบบแผน ก าหนดใหม้ีองคป์ระกอบใดบา้ง
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