
 

คู่มือเอกสารประกอบค าขออนุญาต
ก่อสร้าง ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร 

 

 

 

 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลเกาะขันธ์ 



เอกสารประกอบค าขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร 
1. ค าขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร (แบบ ฃ.1)  
2. แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบ   จ านวน 3 ชุด 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต   จ านวน 1 ชุด 
4. ส าเนาเอกสารที่ดินพร้อมสารบัญจดทะเบียนครบทุกหน้า  จ านวน 1 ชุด 
5. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต    จ านวน 1 ชุด 
6. หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดิน (กรณีที่สร้างในที่ดินของบุคคลอื่น) 
7. หนังสือสัญญาเช่าที่ดิน ที่ยังมีผลผูกพันกันอยู่ (กรณีเป็นที่ดินเช่า)  
8. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารผนังรวม (กรณีใช้ผนังต่างเจ้าของร่วมกัน) 
9. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารติดเขตที่ดิน (ถ้าห่างแนวเขตไม่ถึง 50 ซม.) 
10. รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร และวัตถุทน

ไฟเป็นส่วนใหญ่) 
11. หนังสือรับรองรายการค านวณของวิศกรผู้ค านวณ พร้อมส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศกรรม

ควบคุม 
12. หนังสือรับรองผู้ควบคุมงาน (กรณีเจ้าของอาคารเป็นผู้ควบคุมงาน) 
13. หนังสือรับรองผู้ควบคุมงาน มาตรา 29 
14. หนังสือรับรอง ส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
15. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนวัตถุประสงค์ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลของผู้อนุญาต 
16. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือตัวแทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินการของนิติบุคคล 
17. หนังสือมอบอ านาจเป็นตัวแทนเจ้าของอาคารพร้อมปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย (กรณีตัวแทน

เจ้าของอาคารเป็นผู้อนุญาต) 
18. ส าเนาหนังสือแสดงการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถ้ามี) 
19. หนังสือแสดงว่า คณะกรรมการควบคุมจัดสรรที่ดินได้พิจารณาให้ความเห็นชอบแผนผังโครงการ

จัดสรรที่ดินแล้ว (กรณีเป็น อาคารเข้าข่ายการจัดสรร) 
20. อ่ืนๆ (ถ้ามี)......................................................................................  

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์มเอกสาร
ประกอบค าขออนุญาตก่อสร้าง 
ดัดแปลง และรื้อถอนอาคาร 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการตรวจสอบเอกสารและพิจารณาอนุมัติให้ดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

 

 
 

   ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
              ไม่เกิน ๑ วัน 

 
ไม่ครบถ้วน 
ไม่เกิน 1 วัน  

  
                    ครบถ้วน ไม่เกิน ๑ วัน 

 
 
 
 
                                                                         ถูกต้อง      ไม่เกิน 5 วัน 

 
   ไม่ถูกต้อง 
 
 

       ถูกต้อง      ไม่เกิน 5 วัน 
 
 
 
 

            เห็นชอบ     ไม่เกิน 2 วัน 
 
 
 
 
 

   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

 
คู่มือปฏิบัตริาชการกองช่าง 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับคำขอ) 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

สั่งไม่ อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

ตรวจสอบพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 


